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Procedura de selecfie de oferte in vederea selec{iei de parteneri pentru propuneri de

proiecte de citre Institutul Nafional al Patrimoniului in cadrul Programului

Opera{ional Capacitate Administrativl, lP3l20l6

Art. 1.

(1) Prezenta procedur6 asigurd cadrul qi metodologia unitard pentru organizarea qi

desftqurarea selecfiei de parteneri pentru proiecte cu finanlare din fonduri structurale

egropene. Prezenta procedur6 respect[ urmatoarele principii: nediscriminarea; tratamentul

egal; recunoasterea reciproca; transparenta, eticii si integritatii in cadrul autoritatilor si

institutiilor publice.

(2) incheierea acordului de parteneriat se face de cdtre Institutul Nafional al Patrimoniului,

prin aplicarea procedurii de selectie de oferte.

Art.2.

Institutiile qi organizaliile care vor depune oferta de parteneriat trebuie sd fie eligibile,

conform Ghidului solicitantului disponibil la adresa http://poca.ro/solicitare-finantare/cererea-

de-proiecte-ip-32016/ .

Art.3.

(l) in urma aplic drli prezenter proceduri vor fi selectate o institutie loryanizfiiesau mai multe

cu care se vor incheia acorduri de parteneriat pe baza ideilor de proiect, experienfei 9i

expertizei cuprnse in oferta de parteneriat.

(2)Acordul de parteneriat se va incheia cu institulialorganiza[ia clasatd pe primul loc in

conformitate cu alin. (1). in cazul in care institutia/organizalie se afl6 in imposibilitatekefuz1'

parteneriatul se va incheia cu institulia/otganiza[ia urmdtoare clasat6.

CAPITOLUL II
Selecfia ofertei c6gtig6toare

Art.4,

(1) Procedura de seleclie de oferte se desfbqoar6 in doud etape, respectiv inilierea procedurii qi

seleclia ofertei/ofertelor cdqtig[toare.

(2)Etapade ini{iere a procedurii presupune:

a) publicarea cerererii de ofertd pe site-ul Institutului Nafional al Patrimoniului pentru oferte

de parteneriat. Cererea de ofertd se semneaz6 de c6tre reprezentantul legal al

instituliei/o r ganizatiei care face oferta'



b) constituirea comisiei de evaluare prin decizia directorului institufiei. in cadrul comisiei de

evaluare se vor nominaliza atdt membrii titulari, cdt qi membrii supleanli.

(3) Procedura de seleclie a ofertei c6qtigdtoare presupune urmdtoarele etape:

a) primirea ofertelor in termenul prevSzut in cererea de ofertS, Anexa 1 - Cererea de ofert6;

b) analizaofertelor care sunt elaborate in conformitate cu prevederile - Calificarea ofertanlilor

din Anexa 2;

c) aplicarea criteriilor de seleclie prevdzute Anexa 3 - Criterii de selectare;

d) stabilirea ierarhiei ofertelor acceptate;

e) intocmirea listei scurte, dgpd" caz, qi solicitarea imbundtdlirii ofertelor depuse inilial;

f) reanalizarea ofertelor imbun6tdtite qi stabilirea clasamentului final, in baza cdruia se va

desemna institulialo rganiza[ia declaratd cdqtigdtoare, dacd este cazul;

g) aprobarea'de cltre conducerea Institutul Nalional al Patrimoniului a rezultafiitui aplic6rii

procedurii de selec{ie;

i) incheierea acordului de parteneriat.

Art.5.

(l) in vederea participdrii la procedura de incheiere a acordului de parteneriat, ofertanlii

trebuie sE indeplineasc[ cerinlele privind eligibilitatea

(2) Condiliile de eligibilitate sunt stabilite in Ghidul solicitantului, POCA,IP3

(3) Evaluarea ofertelor se realizeazd conform anexei 1 la "Cererea de ofert6".

Art.6.

Analiza ofertelor se face de cdtre comisia de evaluare, care rdspunde de desfiqurarea

urmltoarelor activitdli :

L. primirea ofertelor qi inregistrarea acestora in termenele stabilite;

2. selectia ofertelor eligibile;

3. analizaofertelor;

4. stabilirea clasamentului final al ofertelor;

5. intocmirea raportului privind rezultatul aplicarii procedurii de selectie.;

Art.7.
pe parcursul desfrqur6rii procedurii de selectie de oferte, membrii comisiei de evaluare au

obligatia de a plstra confidenlialitateaasupra conlinutului ofertelor, precum qi asupra oric[ror



altor informalii prezentate de ofertanli, a cdror dezvdluire ar putea aduce atingere dreptului

acestora de a-qi proteja interesele.

Art.8.

(1) Fiecare dintre membrii comisiei de evaluare are obligalia de a semna o declaralie pe

propria rdspundere, prin care se artgqeazd sE respecte dispoziliile ptevdzute laart. 7 qi prin

care confirmd totodati cd nu se afld in niciuna dintre situatiile urmdtoare:

a) este so! sau rudd pAnd la gradul al patrulea inclusiv ori afin pdnd la gradul al patrulea

inclusiv cu reprezentantii institulieil otgarrrzafiei ofertante;

b) in ultimii 3 ani a avut contracte de muncd sau de colaborare cu unul dintre ofertanti ori cu

asocialii unuia dintre ofertanli sau a fbcut parte din adunarea asocialilor sau din orice alt organ

de conducere ori de administrare al unuia dintre ofertanli;

c) are calitatea de asociat sau face parte din organele de conducere ori de administrare ale

unuia dintre'ofertanli.

(2) Declaratia prevdzutd la alin. (1) trebuie semnatd inainte de deschiderea ofertelor'

(3) tn cazul in care unul dintre membrii desemnali in comisia de evaluare constatd cd se afld

in una sau mai multe dintre situaliile prevdzute la alin. (1), acesta are obligatia de a solicita de

indatd inlocuirea sa din componenla comisiei respective.

(a) tn cazul in care atdttitularul, cdt gi

prevdztie la alin. (1), conducdtorul

persoane.

CAPITOLUL M
lncheierea acordului de parteneriat

supleantul se afl6 in una sau mai multe dintre situafiile

instituliei care i-a desemnat va desemna alte doud

Art.9.

(1) in urma aplicdrii criteriilor de selectie qi a evaludrii ofertelor, comisia de evaluare

redacteazdraportul privind rezultatul aplicdrii procedurii de seleclie de oferte qi desemnarea

institutia/o r ganizaliei cdqti gito are.

(2) Raportul mentionat la alin. (1) este inaintat spre aprobare conducerii Institutului Nafional

al Patrimoniului.

(3) DupA aprobarea acordului de parteneriat, acesta urmeazd a fi semnat. in situalia in care

institulia/organizatia selectatd renunta la incheierea acordului, se va relua procedura de

negociere cu urmdtorul clasat, conform raportului privind rezultatul aplic6rii procedurii de

seleclie de oferte mentionat la alin. (1).

(4) Anuntul privind institulia organiz{iaselectatd va fi publicat pe site-ul Institutului Nalional

al patrimonului. De asemenea, in termen de 3 zile de la data semndrii acordului, vor fi

rJ



transmise comunicdri privind rezultatul aplicdrii procedurii de seleclie de oferte tuturor

ofertanlilor participan{i la procedurd.

Art. 10.

(1) Comisia de evaluare are obligalia de a intocmi dosarul selecliei, care va cuprinde, in

ordine cronologicd, cel pulin urmdtoarele documente:

a) deciziadirectorului de constituire a comisiei de evaluare;

b) cererile de ofertd transmise in vederea incheierii acordului de parteneriat;

c) declaratiile pe propria r6spundere ale membrilor comisiei de evaluare;

d) procesul-verbal de deschidere a ofertelor;

e) solicitdrile de clarificdri referitoare la cererile de ofert6 qi rdspunsurile aferente;

f) raportul privind rezultatul aplic[rii procedurii de selec{ie de oferte care se supune aprob[rii

conducerii Institutului Naf ional al Patrimoniului.

(2) Dosarul selectiei se pdstreazd de cdtre Comisia de evaluare, atdt timp c6t acordul produce

efecte juridice, dar nu mai putin de 5 ani de la data finalizdrii acestuiar

Art. 11.

Anexele 1 si 2 fac parte integrantd din ptezentaprocedurd.



AIIEXA 1

CEREREA DE OFERTA

1. Informatii generale:

Denumirea autoritatii contractante : INSTITUTUL NATIONAL AL PATRIMONIULUI

Adresa autorit6fli contractante: str. Ienachita Vacarescu, nr. 16, Sector 4, Bucuresti,' 040157,

Telefon O2l -3 3 6 - 607 3 ; 021 -3 3 6 - 5 424 ; 021 -3 3 6 -5 0 69 .

Obiectul acordului: seleclie de parteneri pentru proiecte finan{ate din fonduri structurale

europene, Programul Operational Capacitate Administrativd, cererea de proiecte IP3

Data-limiti pentru depunerea ofertelor: 09. 1 1 .20 1 6

Adresa p"ri* depunerea ofertelor: Institutul Nalional al Patrimoniului, str. Ienachita

Vacarescu, nr. 16, Sector 4, Bucuresti,. 040157, Telefon 02l-336'6073;021-336-5424;021-

336-5069.

Ofertele se depun in plic sigilat, cu urmdtoarele specifica{ii:

a) "CONFIDENTIAL", nu se va deschide pana ladatalimita pentru depunerea ofertei;

b) pentru Preqedintele comisiei de evaluare.

Clarifrcdrile pentru elaborarea qi prezentarea ofertelor pot fi solicitate prin poqta electronicd la

urmitoarele adrese de e-mail : bo gdan. sandric@patrimoniu. gov. ro

Institutul nalional al Patrimoniului va incheia un acord de partenerat cu institutiile

lorganizalile declarate cdqtigdtoare, ca uflnare a procedurii prevdzute in cererea de ofert6.

Clauzele acordului de parteneriat vor fi negociate qi agreate intre cele du6 pdr,ti, fata a aduce

weo modificare ofertei depuse infazade evaluare a candidaturilor.



Anexa 2

Obiectivul propus al proiectului este reprezentatdezvoltarea si introducerea de unui sistem si

standarde comune in administratia publica ce optimizeaza procesele decizionale orientate

catre cetateni si mediul de afaceri in domeniul patrimoniului arheologic, in concordanta cu

Strategia pentru consolidarea administratiei publice 2014-2020, aprobata prin H.G. nr'

r07612014 (SCAP).

Calificarea ofertan{ilor

in vederea participdrii la procedura de seleclie de oferte, ofertan{ii trebuie sE indeplineascd

urmdtoarele condilii:

a) s6 indeplineascd criteriile de eligibilitate specifice Ghidului solicitantului pentru Programul

Operational Capacitate Administrativd, celrea de proiecte IP3

b) si depund urmdtoarele documente:

l. prezentarea contributiei la ideea de proiect, privitoare la activitatile de formare mentionate

anterior;

2. detalierea modalitatii de redactare a proiectului, conform exigentelor Ghidului

solicitantului, POCA, IP3.

3. modalitati concrete de implementare, o structura a activitatilor;

4. detalierea modalitatii de realizare si sustinere a managementului proiectului;

5. prezentarea experienlei sale in domeniul proiectelor cu finan{are european[, cu lista

proiectelor implementate in ultimii 5 ani;

6. dovezile expertizei in domenii legate de managementului calitatii (existenta unui manual al

calitatii de uz intern), administrafie publica, legislafie, patrimoniu arheologic, respectiv

furnizarea de cv-uri ce pot fi susfinute, la cerere, prin .documente (certificate, atestdri,

diplome)..

3. Criterii de selectare

a. Seleclia ofertelor de parteneriat se realizeazd pe baza relevanfei prezentarii contributiei la

ideea de proiect, corelatd cu specificul lnstitutului Nafional al Patrimoniului.

b.Institulia partenerd qE fi implementat in ultimii 5 ani minimum trei proiecte cu fonduri

structurale europene, dintre care unul cu valoare mai mare de 6 000 000 lei' Un numlr mai

mare qi valori mai mari vor fi un avantaj pentru selecfie.



c.Institulia partenerr dispune de personal calificat in domeniile educatiei si cercetarii privind

administratia publica si patrimoniul arheologic. Un personal cu experienta dovedita reprezinta

un avantaj de selectie.

d. Institulia partenerd dispune logistica suficienta, pentru realizarca formarii pe grupe' a

grupului tinta. Cu o capacitate de minimum 50 de persoane'

comisia de evaluare desemnata prin decizia Managerului INP va proceda la evaluarea si

punctarea independenta si obiectiva a tuturopr propunerilor depuse, urmarind criteriile de

selectare mentionate. Punctarea se va tealiza folosind o scara de la 1 la 5 puncte' pentru

fiecare criteriu de selectare mai sus mentionat (punctele a-d)' Ofertantii care vor obtine

punctaje identice in urma evaluarii vor fi invitati sa reoferteze.

3. Elaborarea ofertei

a) Ofertantul are obligali a de amenline oferta valabild pe o perioad[ stabilitd de INP' pdnd la

depunerea aplicafiei pentru proiect.

b) INP are dreptul de a solicita, inainte de expirarea perioadei de valabilitate a ofertei'

prelungirea acestei perioade, informalii de clarificare sau informalii suplimentare'

c) Oferta trebuie semnata de reprezentantul legal sau sa fie insotitd de imputernicirea scrisd

prin care reprezentantul ofertantului este attorizat s5 reprezinte institulia ofertantd qi s5

sefirneze in numele acesteia.

4.Prezentarea ofertei

a) Oferta trebuie sd fie semnatd qi transmis6

autorizat si reprezinte institulia, in termenul

ofert6.

b) orice ofertant are dreptul de a-qi retrage sau de a-qi modifica oferta numai inainte de data-

limitd stabilita pentru transmiterea ofertei, in scris, la adresele mentionate in prezenta cerere

de ofert6.

5. Deschiderea qi evaluarea ofertelor

a) Ofertele se primesc in condiliile menlionate in prezenta Qerere de ofert6'

b) Evaluarea ofertelor poate presupune pafcurgerea, dup[ caz) a urmdtoarelor etape' lard a fr

obligatorii:

a) stabilirea ofertelor descalificate sau admisibile;

b) analizarea ofertelor tehnice qi financiare qi punctarea acestora;

c) ierarhizarea ofertanlilor calificali;

d) intocmirea listei scurte qi invitarea ofertanlilor calificali s6 iqi imbun6t6{easc6 oferta;

de cdtre reprezentantul legal al ofertantului'

qi la adresa ptevdzrtte in prezenta cerere de



6. incheierea acordului de parteneriat

a)INp va incheia un acord de parteneriat cu institutia/organzalia declaratd cdqtigItoare, ca

urmare a procedurii prev[zute in ordin.

b) Semnarea acordului de parteneriat se face de cdtre directorul INP qi reprezentantul legal al

institutiei/o r gatizaliei s electate.


