Ghid de decontare

al sesiunii de finantare INP -1/ 2021,
pentru proiecte care au ca scop protejarea si promovarea monumentelor
istorice

subprogramul proiectare
(elaborarea documentatiilor tehnice pentru interventii asupra

monumentelor istorice)
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Dispozitii generale. Justificarea cheltuielilor efectuate in cadrul proiectului.

Pentru ca o cheltuiald sa fie aprobata si decontata trebuie ca ea sa fie o cheltuiala
eligibila, aferenta unei activitati ce se deruleaza incepand cu data semnarii contractului
de finantare nerambursabila.

Pentru a fi acceptate drept cheltuieli eligibile, documentele prezentate in dosarul de
decont trebuie sa faca dovada legaturii directe dintre cheltuielile efectuate si activitatile
desfasurate in cadrul proiectului.

Daca, din motive obiective, in perioada derularii proiectului sunt necesare modificari in
structura si valoarea unei cheltuieli sau intre diferite tipuri de cheltuieli bugetare, fara a
depasi procentele maximale impuse de prevederile legale, beneficiarul este obligat sa
notifice INP, iar aceasta poate sa-si exprime acordul. Beneficiarul poate aplica
modificarea solicitata numai dupa obtinerea acordului. Beneficiarul este obligat sa
transmita finantatorului Bugetul de venituri si cheltuieli in noua varianta aprobata, in
maximum 5 zile de la data primirii aprobarii.

Pentru a fi acceptate drept cheltuieli eligibile, angajamentele de plata si platile, implicit
documentele aferente vor fi realizate si intocmite exclusiv de catre Beneficiarul
finantarii. In situatii exceptionale si doar in baza Tmputernicirilor expres acordate
conform legii, acestea pot fi realizate/intocmite de catre persoanele fizice/juridice
imputernicite de catre Beneficiarii finantarilor.

Acceptarea cheltuielilor este conditionata in mod obligatoriu de indeplinirea

urmatoarelor criterii:

a) Documentatiile tehnice au fost intocmite conform legislatiei in vigoare privind
continutul si calitatea acestora, a prevederilor standardelor, reglementarilor tehnice,
normelor, normativelor si prescriptiilor tehnice in vigoare, aplicabile in domeniu, si
predate INP, respectand clauzele din contractul de finantare nerambursabil;

b) Documentele justificative (contracte, facturi, chitante, avize etc.) primite de la
furnizorii de servicii/produse/lucrari trebuie sa fie emise pe numele beneficiarului
finantarii, cu toate datele de identificare ale acestuia, in conformitate cu prevederile
art. 319 din Codul Fiscal;

c) Documentele justificative trebuie sa fie inscrise cu toate informatiile necesare
prevazute de format, respectiv seria si numarul documentului, data emiterii si cea a
scadentei, emitentul documentului cu toate datele de identificare, conturile bancare
si banca unde sunt deschise acestea, si semnaturile persoanelor autorizate;

d) Documentele justificative care nu au regim special trebuie sa contind minimul de
informatii obligatorii (conform Legii nr. 82/1991 modificata): numarul documentului
si data intocmirii acestuia; mentionarea partilor care participa la efectuarea



operatiunii economico-financiare; continutul operatiunii economico-financiare si,
atunci cand este necesar, temeiul legal al efectuadrii acesteia; datele cantitative si
valorice aferente operatiunii economico-financiare efectuate, dupa caz; numele si
prenumele, precum si semnaturile persoanelor care rdaspund de efectuarea
operatiunii economico-financiare, si ale persoanelor in drept sa aprobe operatiunile
respective, dupa caz; alte elemente menite sa asigure consemnarea completa a
operatiunilor efectuate;

e) Pentru a fi considerata eligibila, implicit decontata, orice achizitie efectuata in baza
contractului de finantare nerambursabild, este necesar a fi insotita de documente
justificative Tn copie cu mentiunea ,,Conform cu originalul” semnata de beneficiar.

f) Documentele justificative anexate in dosarul de decont trebuie sa fie emise in
perioada de desfasurare a proiectului, respectiv incepand cu data semnarii
contractului de finantare nerambursabild si pana la data finalizarii acestuia, dar nu
mai tarziu de 31.10.2021.

g) Documentele justificative trebuie sa aiba inscrisa denumirea exacta si detaliata a
produselor sau serviciilor achizitionate in vederea implementarii activitatilor
proiectului si trebuie sa faca referire la proiectul derulat in programul de finantare
nerambursabila.

h) Documentele justificative trebuie sa fie insotite de dovada platii, respectiv ordin de
plata vizat de banca, ordin de plata electronic evidentiat in extrasul de cont, recipisa
pentru platile cu card bancar, extrasul de cont emis de banca in care sa fie evidentiate
platile aferente proiectului, chitanta, bon fiscal, registrul de casa aferent platilor in
numerar, alte documente legale care sa justifice plata.

Modalitatea de achizitie a produselor/serviciilor/lucrarilor contractate in cadrul
proiectului finantat de INP

Tn implementarea contractului de finantare nerambursabild, Beneficiarul are obligatia
de a respecta legislatia specifica achizitiilor publice, respectiv Legea nr. 98/2016 si HG
nr. 395/2016 — pentru aprobarea Normelor de aplicare ale Legii nr. 98/2016, conform
prevederilor din cuprinsul Ghidului de decont.

Astfel, Beneficiarul poate achizitiona direct produse, servicii sau lucrari, Tn masura in

care valoarea estimata a achizitiei, fara TVA, este mai mica decéat pragurile valorice

prevazute la art. 43 alin (3):

a) 100.000 lei pentru produse si servicii, respectiv 280.000 lei pentru lucrari, beneficiarul
poate achizitiona direct, fara a utiliza catalogul electronic sau anuntul prealabil, prin
consultarea a minimum trei candidati;



b) 70.000 de lei, Beneficiarul poate achizitiona direct pe baza unei singure oferte;
c) 4.500 lei, Beneficiarul poate plati direct, pe baza angajamentului legal, fara
acceptarea prealabila a unei oferte.

Pentru achizitiile ce depasesc pragurile de 100.000 lei, fara TVA, pentru produse si/sau
servicii, respectiv 280.000 lei, fara TVA, pentru lucrari, in functie de regimul
beneficiarului in raport cu legislatia achizitiilor publice, se va proceda la:

a) beneficiarii finantarii (persoane fizice, organizatii non-guvernamentale, unitdti de
cult) au obligatia de a efectua achizitiile prin consultarea a minimum trei oferte;

b) beneficiarii finantarii care au calitatea de autoritatea contractanta au obligatia de a
efectua achizitile publice prin intermediul platformei electronice SEAP, cu
respectarea prevederilor art. 7, alin (5) din Legea 98/2016 (,,Autoritatea contractanta
are dreptul de a achizitiona direct produse sau servicii Tn cazul in care valoarea
estimata a achizitiei, fara TVA, este mai mica de 135.060 lei, respectiv lucrari, in cazul
in care valoarea estimata a achizitiei, fara TVA, este mai mica de 450.200 lei”).

Valoarea estimata a achizitiei reprezinta valoarea globala a tuturor achizitiilor cu acelasi
obiect sau destinate utilizarii identice ori similare. Astfel, in procesul de selectie a
modalitatii de achizitie utilizate, Beneficiarul contractului de finantare nerambursabild
se va raporta la valoarea estimata cumulata a produselor, serviciilor si/sau lucrarilor care
sunt considerate similare, in conditiile stipulate la art. 17, alin. (1), lit. a) din HG nr.
395/2016 — Norme de aplicare ale Legii nr. 98/2016.

Nerespectarea legislatiei referitoare la achizitiile publice va determina stabilirea ca

neeligibila a respectivei cheltuieli.

Toate documentele reprezentand plati efectuate in numerar, prin casieria
beneficiarului, trebuie sa poarte mentiunea *Achitat* si vor fi semnate de cdtre casier
cu respectarea prevederilor Legii nr. 70/2015, cu modificarile si completarile ulterioare.

Cheltuielile efectuate in cadrul proiectului devin partial sau in intregime neeligibile
in conditiile in care obiectivul proiectului nu este indeplinit.

Procedura prezentarii dosarelor de decontare de catre beneficiarii finantarilor
nerambursabile:

Documentele justificative se depun de catre beneficiari la termenele convenite in
contractul de finantare nerambursabilad indosariate intr-un biblioraft, opisate in ordinea



stabilita in formularul privind bugetul de venituri si cheltuieli. Tn aceeasi ordine vor fi
inscrise si in Raportul financiar

Dosarele de decont care nu respecta conditiile de organizare enumerate in prezentul
ghid vor fi returnate pe loc beneficiarului sau expeditorului.

Tn cazul returnirii documentatiei ca urmare a nerespectirii conditiilor de intocmire
mentionate in prezentul ghid, responsabilitatea de incadrare in termenele de
decont stipulate in contractul de finantare nerambursabila revine in totalitate
beneficiarului finantarii nerambursabile.

Separarea pe linii bugetare se va evidentia cu separatoare astfel incat procedura de
evaluare si verificare sa fie eficienta, iar timpii de raspuns sa fie optimi.

Atentie: Documentele justificative anexate in dosarul de decont depus de catre
beneficiarii finantarilor nerambursabile trebuie depuse in copie lizibild, semnate si cu

I"

mentiunea ,,conform cu originalul”, respectand ordinea prezentata in acest document.

3.1 Dosarul de decont cuprinde urmatoarele documente:

a) Factura fiscala in original/solicitarea de plata emisa de beneficiarul finantarii
nerambursabile catre INP n vederea decontarii urmatoarei transe de finantare;

b) Documente de tip ,Solicitare”, ,Declaratie”, ,Nota justificativd”, ,Notificare”,
,Decizie” care sa vina in sprijinul justificarii activitatii desfasurate;

c) Opis (semnat de catre beneficiar);

d) Raport de activitate intermediar/final

e) Raport financiar intermediar/final

f) Centralizator pe categorii de cheltuieli (conform modelului publicat);

g) La decontul final, documentatia de proiectare, insotita de borderoul cu piese scrise si
desenate, indiferent de faza, intr-un exemplar pe suport de hartie (hard-copy),
imprimatd color, semnatd, finsusitd de catre specialisti/experti si verificatori,
autorizati MC si MLPDA si 1 exemplar in format digital (ex: *.doc, *.odc,*.dwg, *.dxf,
* pdf).

h) Documentatiile tehnico-economice realizate in baza contractului vor fi insotite de
avizele comisiilor de specialitate (DALI, PT, DE — avizate de catre Ministerul Culturii-
CNMI sau comisiile zonale, in functie de categoria monumentului istoric, DTAC — vizat
spre neschimbare si insotit de Autorizatia de Construire si/sau PFU pentru
componente artistice avizat de catre Ministerul Culturii — CNMI sectiunea CA).



3.2. Documente justificative

Onorarii (in intelesul prezentului Ghid, prin onorariu se intelege orice remuneratie

platita Tn temeiul unui contract de cesiune a drepturilor de autor incheiat cu o persoana

fizica sau cu o persoana juridica titulara de drepturi de autor, in conformitate cu Legea

nr. 8/1996, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare):

a)

b)
c)

d)

f)

g)
h)

j)

referat din care sa rezulte valoarea estimata, necesitatea implicarii si rolul acestora
in proiect;

solicitare de oferta, oferta depusa de catre autor;

contract de cesiune a drepturilor de autor (se mentioneaza clar obiectul contractului,
denumirea proiectului cofinantat prin TMI, valoarea contractului, modalitatea de
plata, termenul de plata, perioada de valabilitate a contractului, care trebuie sa se
inscrie Tn perioada contractului de finantare nerambursabild), insotit de copie dupa
actul de identitate al persoanei respective, CV, documente din care sa rezulte
atestarea si experienta relevanta in domeniul monumentelor istorice;

raport de activitate Tn care sa se consemneze, respectiv sa se confirme de catre
beneficiarul finantarii ca serviciile au fost realizate conform cerintelor/standardelor
stabilite prin contract;

proces-verbal de predare-primire si receptie a prestari serviciilor;

factura fiscala, in cazul persoanelor juridice;

referat de plat3;

stat de plata al onorariului din care sa reiasa suma contractata, perioada pentru care
se calculeaza onorariul, contributiile retinute si restul de plata; documentul trebuie
semnat de catre conducatorul organizatiei si conducatorul compartimentului
financiar-contabil;

documente de plata: in cazul platii prin virament bancar — ordin de plata a sumei nete,
ordine de plata aferente contributiilor si impozitului; in cazul platii in numerar —
ordine de plata aferente platii contributiilor si impozitelor datorate, iar pentru suma
neta, dispozitie de plata prin casierie, cu mentiunea , Achitat”, confirmata de catre
casier (se recomanda efectuarea platilor prin transfer bancar);

documentul de inregistrare a platii: extras de cont/registru de casa.

Remuneratii colaboratori (remuneratia platita in temeiul unui contract civil pentru

prestari servicii incheiat, Tn conditiile Codului Civil si ale Codului Fiscal, cu persoane

fizice):

a)

b)

referat de necesitate pentru prestari servicii in baza Codului Civil si Codului Fiscal din
care sa rezulte necesitatea implicarii si rolul in proiect;
solicitare de oferta, oferta prestatorului;



c) contract civil (se mentioneaza clar obiectul contractului, denumirea proiectului
cofinantat prin TMI, valoarea contractului, modalitatea de plata, termenul de plat3,
perioada de valabilitate a contractului, care trebuie sa se inscrie In perioada
contractului de finantare nerambursabild), Tnsotit de copie dupa actul de identitate
al persoanei respective;

d) raport de activitate in care sa se consemneze, respectiv sa se confirme de catre
beneficiarul finantarii, ca serviciile au fost realizate conform cerintelor/standardelor
stabilite prin contract;

e) proces-verbal de predare-primire si receptie a prestari serviciilor.

f) stat de plata al remuneratiei din care sa reiasa suma contractatd, perioada pentru
care se calculeaza remuneratia, contributiile retinute si restul de plata; documentul
se semneaza de catre conducatorul organizatiei si conducatorul compartimentului
financiar-contabil;

g) documente de plata: in cazul platii prin virament bancar — ordin de plata al sumei
nete, ordine de plata aferente contributiilor si impozitului; Tn cazul platii in numerar
—ordine de plata aferente platii contributiilor siimpozitelor datorate, iar pentru suma
neta dispozitie de plata prin casierie cu mentiunea , Achitat”, confirmata de catre
casier (se recomanda efectuarea platilor prin transfer bancar);

h) documentul de inregistrare a platii: extras de cont/registru de casa.

Prestari servicii (achizitia serviciilor si lucrarilor necesare implementarii proiectelor de
catre beneficiarii finantarii se realizeaza respectand prevederile Legii nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare).

Achizitia directd!, documente necesare:

a) referat de necesitate pentru produse, servicii si/sau lucrari din care sa rezulte
valoarea estimata, necesitatea finantarii;

b) solicitare/solicitari de oferte, ofertele prestatorilor, procesul verbal de selectie a
ofertei castigatoare;

c) detaliu atribuire cumparare directa prin intermediul SEAP? (pentru beneficiarii
finantarii care au calitatea de autoritate contractanta)

d) contract de prestari servicii / contract de executie lucrari (se va mentiona clar obiectul
contractului, denumirea proiectului cofinantat prin TMI, valoarea contractului,

11n cazul autoritatilor contractante, se vor respecta prevederile art. 7 alin (5) din legea 98/2019, republicat3.

2 Tn cazuri temeinic justificate, precum pretul ofertat in cadrul catalogului electronic este mai mare, nu
exista in SEAP produsul si/sau serviciul solicitat, se va accepta achizitionarea offline, situatie in care se va
fntocmi o nota justificativa conform modelului prevazut in Ghidul de decontare.



modalitatea de platd, termenul de plata, perioada de valabilitate a contractului care
trebuie sa se inscrie in perioada contractului de finantare nerambursabila), insotit de
copie dupd Codul Unic de Tnregistrare al entitatii respective;

e) document justificativ: factura fiscala (interna sau externa) cu descrierea explicita a
serviciului efectuat;

f) documentele de plata: ordinul de plata pentru plata prin banca sau chitanta pentru
plata in numerar;

g) documentul de inregistrare a platii: extras de cont/registru de casa cu mentiunea
»Achitat” (se recomanda efectuarea platilor prin transfer bancar).

Procedura de atribuire, documente necesare:

a) referat de necesitate pentru produse, servicii si/sau lucrdri din care sa rezulte
valoarea estimata, necesitatea finantarii;

b) dosarul procedurii de atribuire;

c) contract de prestari servicii / contract de executie lucrari (se va mentiona clar obiectul
contractului, denumirea proiectului cofinantat prin TMI, valoarea contractului,
modalitatea de platd, termenul de plata, perioada de valabilitate a contractului care
trebuie sa se inscrie in perioada contractului de finantare nerambursabild),

d) document justificativ: factura fiscala (interna sau externa) cu descrierea explicita a
serviciului efectuat;

e) documentele de plata: ordinul de plata pentru plata prin banca sau chitanta pentru
plata in numerar;

f) documentul de inregistrare a platii: extras de cont/registru de casa cu mentiunea
»Achitat” (se recomanda efectuarea platilor prin transfer bancar).

Inchirieri de echipamente (in cazul inchirierii de echipamente se va respecta Legea nr.

98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare).

Documente necesare:

a) referat de necesitate pentru inchiriere echipamente din care sa rezulte valoarea
estimata, necesitatea finantarii;

b) solicitare/solicitari de oferte, ofertele prestatorilor, procesul verbal de selectie a
ofertei castigatoare, respectand cerintele aferente pragurilor detaliate la Capitolul
2 din prezentul Ghid

c) detaliu atribuire cumpdarare directd prin intermediul SEAP® (pentru beneficiarii
finantarii care au calitatea de autoritate contractanta)

w

Tn cazuri temeinic justificate, precum pretul ofertat in cadrul catalogului electronic este mai mare, nu
exista in SEAP produsul si/sau serviciul solicitat, se va accepta achizitionarea offline, situatie in care se va
intocmi o nota justificativa conform modelului prevazut in Ghidul de decontare.
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d) contract de inchiriere (se va mentiona clar obiectul contractului, denumirea
proiectului cofinantat prin TMI, valoarea contractului, modalitatea de plata, termenul
de plata, perioada de valabilitate a contractului care trebuie sa se inscrie in perioada
contractului de finantare nerambursabild), insotit de copie dupa Codul Unic de
nregistrare al entitatii respective;

e) proces-verbal de receptie a serviciilor, semnat de ambele parti;

f) document justificativ: factura fiscald (interna sau externd) cu descrierea explicita a
serviciului efectuat;

g) documentele de plata: ordinul de plata pentru plata prin banca sau chitanta pentru
plata in numerar;

h) documentul de inregistrare a platii: extras de cont/registru de casa cu mentiunea
»Achitat” (se recomanda efectuarea platilor prin transfer bancar).

Materiale/Actiuni de promovare si de publicitate (pentru toate tipurile de cheltuieli
generate de derularea acestor activitati se vor intocmi documentele justificative in
conformitate cu legislatia in vigoare.)

a) referat de necesitate din care sa rezulte valoarea estimata, necesitatea finantarii;

b) solicitare oferta de pret/comanda, oferta de pret;

c) detaliu atribuire cumpdrare directd prin intermediul SEAP* (pentru beneficiarii
finantarii care au calitatea de autoritate contractantad)

d) contract (se va mentiona clar obiectul contractului, denumirea proiectului cofinantat
prin TMI, valoarea contractului, modalitatea de plata, termenul de plata, perioada de
valabilitate a contractului care trebuie sa se inscrie in perioada contractului de
finantare nerambursabild), insotit de copie dupa Codul Unic de inregistrare al entit&tii
respective;

e) proces-verbal de receptie a serviciilor / raport de activitate, semnat de ambele parti;

f) document justificativ: factura fiscald (interna sau externa) cu descrierea explicita a
serviciului efectuat;

g) aviz de expeditie, daca este cazul;

h) documentele de plata: ordinul de plata pentru plata prin banca sau chitanta pentru
plata in numerar;

i) documentul de inregistrare a platii: extras de cont/registru de casa cu mentiunea
»Achitat” (se recomanda efectuarea platilor prin transfer bancar);

41n cazuri temeinic justificate, precum pretul ofertat in cadrul catalogului electronic este mai mare, nu
exista in SEAP produsul si/sau serviciul solicitat, se va accepta achizitionarea offline, situatie in care se va
fntocmi o nota justificativa conform modelului prevazut in Ghidul de decontare.



4.
4.1

j) notainterna de receptie (NIR), daca este cazul;
k) bon de consum pentru materialele achizitionate si consumate.

Toate materialele de promovare si publicitate vor fi achizitionate si
distribuite in timpul proiectului si in scopul exclusiv al acestuia.

Contributia proprie

Pentru justificarea contributiei proprii, chiar si in cadrul contributiei asigurata de catre
partenerii in proiect, beneficiarii finantarii nerambursabile vor prezenta documentele
precizate la capitolul 3.2 din prezentul Ghid.

Documentele justificative, pe capitole de cheltuieli, se anexeaza Centralizatorului de
cheltuieli, in copii ,conform cu originalul”, semnate pe fiecare paginda de catre
reprezentantul legal al beneficiarului finantarii.

Suma finala totala platita beneficiarului nu poate in nicio situatie sa depdseasca
valoarea finantarii stabilita prin contractul de finantare nerambursabila, chiar daca
totalul costurilor eligibile reale depaseste totalul costurilor eligibile estimate.

Pentru decontarea cheltuielilor, se verifica respectarea prevederilor legale in vigoare in
ceea ce priveste legislatia specifica prevazuta la Capitolul 11 din prezentul Ghid.

Se verifica documentele justificative privind operatiunile deja efectuate si lucrarile deja
receptionate pe capitole de cheltuieli.

Toate contractele incheiate n timpul derularii proiectului, Tn scopul realizarii acestuia,
includ, in mod obligatoriu, titlul proiectului cofinantat prin TMI de Institutul National al
Patrimoniului (INP).

Procedura de decont a cheltuielilor justificate este guvernata de legislatia romaneasca,
indiferent de tara de provenienta si modalitatile de platd a produselor/serviciilor pentru
care sau efectuat cheltuieli.

Toate documentele se intocmesc in limba roman si folosind moneda RON. Tn cazul
existentei contractelor sau a altor documente externe, acestea vor fi traduse de catre
un traducator autorizat.

Procedura de monitorizare si raportare financiara

n perioada executarii contractului, INP isi rezerva dreptul de a monitoriza, prin persoane
imputernicite, derularea proiectului finantat, in scopul verificarii modului in care sunt
respectate si implementate activitatile proiectului, vizibilitatea finantatorului si modul
de utilizare a fondurilor ce constituie finantarea primita.
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4.2

Tn toate situatiile, beneficiarii finantarii au obligatia sa prezinte INP urmé&toarele:

a) Documentatia tehnica pentru care a fost solicitata finantarea;

b) Raportul de activitate (intermediar si, respectiv, final privind implementarea
proiectului);

¢) Raportul financiar.

Termenul limita pentru depunerea documentatiei nu trebuie sa depaseasca termenul
de depunere stipulat in contractul de finantare nerambursabila.

Documentele justificative si alte documente solicitate in prezentul Ghid se intocmesc
(sau se traduc, dupa caz) in limba romana si se depun la secretariatul Institutului
National al Patrimoniului sau transmise prin posta la adresa institutului (str. lenachita
Vacarescu, nr. 16, sector 4, Bucuresti, cod postal 040157), cu mentiunea Timbrul
monumentelor istorice — 1 / 2021.

Evaluarea si aprobarea raportului financiar

Pentru validarea Raportului financiar, beneficiarul trebuie sa tina cont de urmatoarele

elemente in realizarea acestuia:

» respectd ordinea documentelor solicitate prin prezentul Ghid;

* este Intocmit in lei;

= fiecare cheltuialad este detaliata in centralizatorul cheltuielilor;

* trebuie sa reflecte stadiul cheltuielilor ocazionate de realizarea proiectului in
momentul decontului (cu cresterea/scaderea celorlalte surse de finantare, proprii
sau atrase);

» suma solicitata de la finantator, respectiv Institutul National al Patrimoniului, trebuie
sa fie identificata in buget.

Cheltuielile efectuate in cadrul proiectului sunt partial sau in intregime neeligibile in
conditiile in care obiectivul proiectului este partial indeplinit sau, respectiv, nu este
indeplinit. Corectia financiara aplicata este proportionala cu gradul de neindeplinire
a obiectivelor sau, dupa caz, a rezultatelor proiectului.

Perioada necesara INP pentru verificarea si aprobarea raportului financiar, pentru
stabilirea sumelor ce urmeaza a fi decontate, este de 10 zile lucratoare de la data
depunerii raportului, interval care trebuie avut in vedere de catre beneficiar in
planificarea activitatilor.

11




Regimul de gestionare a sumelor finantate si controlul financiar se realizeaza in conditiile
legii. Auditarea sumelor utilizate se face de catre compartimentele de specialitate ale
INP.

Plati necuvenite

Suma finala decontata cu titlu de finantare nerambursabilad se stabileste in functie de
raportul financiar si de cheltuielile eligibile reale totale ale proiectului, pe baza
documentelor justificative depuse de beneficiar.

n consecintd, Tn urma evaludrii si aprobarii rapoartelor finale, INP ia decizia acordarii
integrale/partiale a finantarii.

Daca valoarea platilor este mai mare decat valoarea totala a finantarii stabilite Tn urma
evaludrii si aprobarii raportului financiar, beneficiarul este obligat la restituirea
diferentei rezultate.

Nerespectarea de catre beneficiar a obligatiilor asumate prin contractul de finantare
nerambursabild atrage obligarea acestuia la restituirea partiala sau integrala a sumelor
primite.

Tn urma verificarii documentelor justificative, INP recupereazd de la beneficiar fondurile
utilizate de acesta pentru acoperirea altor cheltuieli decat cele prevazute in formularul
de buget.

Beneficiarul este obligat sa restituie sumele reprezentand plati necuvenite din
finantarea Institutului National al Patrimoniului, in termenul acordat de finantator.

Tn caz contrar, beneficiarul este obligat la plata dobanzii legale, calculatd la sumele
acordate, Tn conformitate cu prevederile contractuale.

Obligatiile beneficiarului in perioada de implementare a proiectului:

» Sa predea, in vederea verificarii de catre comisia de verificare a INP, documentatia
tehnica ce face obiectul prezentului contract, forma finald, scanata, cu semnaturile si
stampilele intocmitorilor, Tnainte de a efectua demersurile necesare introducerii pe
circuitul de avizare MC;

* Sa anunte Institutul National al Patrimoniului, in cazul unei modificari survenite din
cauze independente de vointa solicitantului, in termen de trei zile de la aparitia
cauzei. Institutul National al Patrimoniului are dreptul de a decide continuarea sau
rezilierea contractului, in functie de situatia specifica a proiectului;

» S3 aplice toate masurile pentru protejarea si conservarea monumentului istoric
conform Legii 422/2001, cu completarile si modificarile ulterioare;

» Sa aplice prevederile legale in materia achizitiilor publice si sa raspunda de aplicarea
corecta a acestora;
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» Sa furnizeze Institutului National al Patrimoniului, la cererea acestuia si in termenul
stabilit de acesta, orice informatie cu privire la derularea proiectului.

Modificarea contractului de finantare nerambursabila

Modificarea contractului de finantare nerambursabild se face numai cu acordul partilor,
materializat intr-un act aditional.

Modificarea calendarului de desfasurare a activitatilor din proiect se poate face de
maximum 2 ori pe parcursul derularii proiectului, cu conditia notificarii prealabile a
autoritatii finantatoare si a obtinerii acordului acesteia.

n cazul in care beneficiarul nu poate s& respecte prevederile contractului de finantare
nerambursabila si/sau ale anexelor sale, acesta va informa Institutul National al
Patrimoniului, in scris, Tn legaturd cu situatia intervenita, inclusiv cele generate de
evolutia pandemiei de COVID-19, oferind totodatd si documentele justificative
doveditoare, si va solicita modificarea corespunzatoare a contractului. Informarea va
contine si descrierea conditiilor si a circumstantelor in care proiectul se va desfasura sau
a oricdror altor aspecte privind executarea prezentului contract. in aceste situatii,
pentru a asigura indeplinirea obiectivelor asumate prin contractul de finantare
nerambursabild, ori dacd circumstantele impun adoptarea unor masuri pentru
prevenirea si combaterea riscului raspandirii pandemiei de COVID-19, cele doua parti
vor stabili, prin act aditional, asupra modalitatii de continuare a executarii contractului
in termenii si conditiile stabilite Tn cererea de finantare.

Tn baza acestora, Institutul National al Patrimoniului va lua decizia de a aproba sau nu
cererea beneficiarului.

Neaprobarea de catre Institutul National al Patrimoniului a cererii de modificare poate
avea ca efect inclusiv retragerea finantarii pentru proiectul respectiv, cu obligatia
beneficiarului de a returna sumele avansate de Institutul National al Patrimoniului din
finantarea aprobata.

Modificarea unilaterald a contractului de finantare nerambursabila si/sau a anexelor
sale reprezintd nerespectarea obligatiilor contractuale asumate de beneficiar, care se
sanctioneaza conform prezentului Ghid si prevederilor contractuale.

Drepturile de proprietate intelectuala rezultate in urma implementarii proiectului
apartin beneficiarului finantarii.

Beneficiarul, in calitatea sa de titular al drepturilor de proprietate intelectuala ce decurg
din implementarea proiectului, autorizeaza Institutul National al Patrimoniului sa
utilizeze in mod gratuit informatia cuprinsa in rapoartele proiectului, precum si
rezultatele obtinute, prin toate modalitatile de comunicare publica pe care INP le
decide, inclusiv pentru diseminarea rezultatelor sesiunii de finantare nerambursabila.
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10.

11.

Aceste autorizari se acorda pe o perioada nedeterminata si sunt valabile pentru toate
teritoriile Tn care urmeaza a fi diseminate rezultatele sesiunii, fara a da nastere unor
pretentii material suplimentare din partea beneficiarului. Autorizarea acopera toate
modalitatile de utilizare a acestor materiale pentru promovarea sesiunii de finantare si
comunicarea publica a rezultatelor, inclusiv prin punerea la dispozitie a materialelor pe
pagina de internet a INP sau prin alte mijloace de informare electronica.

Beneficiarul se obliga sa respecte aceste autorizari si in relatiile contractuale cu angajatii
sai sau tertii implicati Tn derularea activitatilor specifice proiectului.

Parteneriatele

Tn cazul existentei unor parteneri de proiect, se va mentiona rolul acestora in
desfasurarea activitatilor din cadrul proiectului.

Dovada parteneriatelor enumerate Tn acest capitol trebuie sa se regadseasca in
declaratiile partenerului/ ale partenerilor, anexati(e) la cererea de finantare.

n cazul in care un proiect beneficiaza de unul sau mai multi parteneri in implementarea
activitatilor din proiect, contributia financiara a acestora se evidentiaza in cuprinsul
declaratiilor de parteneriat.

Contributia partenerilor, impreuna cu contributia proprie a beneficiarului si alte surse
atrase de beneficiar, dupa caz, nu poate fi mai mica de 10% din bugetul total al
proiectului.

Identitate vizuala

Institutul National al Patrimoniului, aflat in subordinea Ministerului Culturii, reprezinta
autoritatea finantatoare pentru astfel de proiecte dedicate protejarii si promovarii
monumentelor istorice.

Toate produsele de comunicare si diseminare ale proiectului trebuie sa cuprinda cu
necesitate logoul INP si al programului de finantare nerambursabild prin Timbrul
Monumentelor Istorice, in conformitate cu prevederile prezentului Ghid si ale
contractului de finantare nerambursabila.

n situatia in care se constatd cd beneficiarul finantdrii nu a respectat prevederile
prezentului Ghid cu privire la identitatea vizuala sau le-a respectat partial, finantarea
se retrage sau se diminueaza conform contractului.

Principalele acte normative de referinta

Legea nr. 350/2005 privind regimul finantarilor nerambursabile din fonduri publice
alocate pentru activitati nonprofit de interes general, cu modificarile si completarile
ulterioare;
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Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 422/2001 privind protejarea monumentelor istorice, republicata;

Legea nr. 51/1995 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, republicata;
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
Normele metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului
de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice,
aprobate prin Hotdrarea Guvernului nr. 395/2016, cu modificdrile si completarile
ulterioare;

Hotararea Guvernului nr. 1502/2007 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
cuantumul timbrului monumentelor istorice si modalitatile de percepere, incasare,
virare, utilizare si evidentiere a sumelor rezultate din aplicarea acestuia, cu modificarile
si completarile ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar
preventiv, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicats;

Hotararea Guvernului nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului
autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate,
precum si in cazul deplasarii in interesul serviciului;

Legea nr. 8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe dreptului de autor,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

Codul Fiscal (Legea nr. 227/2015, cu modificarile si completarile ulterioare).

Actele normative mai sus mentionate se completeaza cu actele normative care
reglementeaza aspecte juridice incidente in desfasurarea activitatilor proiectului.

12. Formulare model
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REFERAT DE NECESITATE

Denumirea produsului/serviciului/lucrarii solicitat(e):

Argumentarea necesitatii:

Descrierea caracteristicilor minimale ale produsului/serviciului/lucrarii:
Cantitatea:

Perioada pentru care se solicita:

Valoarea estimata a achizitiei: lei, fara TVA

N o u A w N

Potentiali ofertanti:
a) denumire/date de contact
b) denumire/date de contact

c) denumire/date de contact

Tntocmit,
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REFERAT DE NECESITATE

1. Denumirea serviciului solicitat: incheierea unui contract de prestari servicii in baza

Codului Civil si Codului Fiscal

2. Argumentarea necesitatii: Aceastda cheltuiala a fost asumata de
prin

3. Descrierea caracteristicilor minimale ale serviciului:

4. Incheierea unui contract de cesiune drepturi de autor in baza Legii nr. 8/1996, cu
modificarile si completarile ulterioare/contract de prestari servicii in baza Codului Civil
Si Codului Fiscal cu domnul/doamna

, In vederea

Se va urmari desfasurarea/finalizarea urmatoarelor:
a)

b)

c)

5. Cantitatea: un contract de cesiune drepturi de autor in baza Legii nr. 8/1996, cu
modificarile si completarile ulterioare / contract de prestari servicii in baza Codului
Civil si Codului Fiscal

6. Perioada pentru care se solicita:
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7. Sursa de finantare:

9. Valoarea estimata a achizitiei: lei, brut

Tntocmit,
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NOTA JUSTIFICATIVA

Cu privire la achizitionarea directa de produse si/sau servicii de

, respectiv , hecesare in

vederea , S-a constatat faptul ca:

* nu se identifica in cadrul catalogului electronic serviciul care sa poata satisface
necesitatea.

» pretul postat de operatorii economici in cadrul catalogului electronic pentru
obiectul achizitiei este mai mare decat pretul pietei.

= din motive imputabile SEAP nu este posibil accesul la catalogul electronic.

Tn urma analizei pietei s-a decis ca achizitionarea acestor servicii sa fie efectuatd offline

dela S.R.L. cu pretul de lei, fara TVA pentru

produsele/serviciile de

Avizat

Tntocmit,
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RAPORT DE ACTIVITATE
in baza contractului de de prestari servicii
in baza Codului Civil si Codului Fiscal
nr. /

Avand in vedere buna desfasurare a contractul
in  cadrul  caruia este  Prestator

7

subsemnatul/subsemnata, , CNP
, domiciliat n , str.
nr. , bl. , SC. , et. , ap.
, jud./sector , posesor al Cl seria nr.
emisa de la data de , am colaborat cu

in baza Contractului de cesiune drepturi de autor
incheiat in baza Legii nr. 8/1996, cu modificarile si completarile ulterioare, inregistrat
sub nr. /

Obiectul contractului mai sus rubricat a constat in

Perioada realizarii obiectului contractului a fost . . -

Cu deosebita consideratie,
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Proces verbal de predare-primire si receptie a lucrarilor realizate

in baza contractului

de prestari servicii in baza Codului Civil si Codului Fiscal

nr. / . .
Incheiat astizi,
ntre:
1. , In calitate de in cadrul
,,» pe de o parte,
Si
2. , CNP , domiciliat in
, str. nr. , bl. ,

sc. , et. , ap. , jud./sector , posesor al Cl seria

nr. emisa de la data de , 1n
calitate de , pe de alta parte,
Ca urmare a finalizarii )
subsemnatul/subsemnata, , predau
domnului/doamnei ,
Serviciile s-au prestat conform cerintelor si la termenele stabilite.
Am primit, Am predat,
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PROCES VERBAL DE PREDARE - PRIMIRE

Incheiat astazi,

ntre:
S.C. S.R.L., cu sediul in , humar de inmatriculare
la Registrul Comertului , cod unic de inregistrare RO ,

in calitate de Prestator

Si

S.C. S.R.L., cu sediul in , cod fiscal ,

reprezentat prin , In calitate de Beneficiar

in baza contractului nr. din data pentru prestarea serviciilor de
necesare pentru , se incheie urmatorul Proces

Verbal de Predare — Primire ce constituie receptia urmatoarelor servicii:

Prezentul Proces Verbal de Predare — Primire, ce constituie receptia serviciilor de
oferite pe perioada , s-a incheiat in 2 (doud) exemplare cate

unul pentru fiecare parte.

Am predat, Am primit,

Prestator Beneficiar
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REFERAT DE PLATA

Subsemnatul, , n calitate de
in cadrul , solicit plata
domnului/doamnei , CNP
, domiciliat n , str.
nr. , bl. , SC. , et. , ap.
, jud./sector , posesor al Cl seria nr.
emisa de la data de , care a prestat servicii in
baza Contractului de cesiune drepturi de autor incheiat in baza Legii nr. 8/1996, cu
modificarile si completarile ulterioare, inregistrat sub nr. /
Prin contractul mai sus amintit, domnul/doamna , a
realizat
Perioada prestarii serviciilor a fost . . -
Avand in vedere Raportul de activitate al domnului/doamnei
, precum si procesul verbal prin care am preluat
) propun

remunerarea cu suma bruta de lei.

Cu deosebita consideratie,
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PROCES VERBAL
de evaluare si selectie a ofertelor (MODEL)

incheiat astizi la sediul din , In cadrul
sedintei de evaluare a ofertelor in vederea atribuirii contractului de achizitie
publica/prestari servicii/executie lucrari ce are ca obiect prestarea serviciilor de

Comisia de evaluare numita prin Decizia nr. din data , compusa din:
, Presedinte;
, Membru;
, Membru;
Tn urma transmiterii solicitdrilor de ofertd in data de _ la sediul are
loc sedinta de evaluare si selectie a ofertelor depuse pentru atribuirea contractului de
achizitie privind ,,Servicii de ", cod CPV

Tn urma evaludrii ofertelor depuse de citre operatorii economici inscrisi, comisia de
evaluare a constatat urmatoarele:

I. DOCUMENTE DE CALIFICARE:

OFERTANT |

Documentele depuse:

e Formular de oferta - Formular 1;

e Declaratie privind eligibilitatea, respectiv neincadrarea in prevederile art. 164 din
Legea 98/2016 — Formular 2;

e Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 165 si 167 din Legea
98/2016 — Formular 3;

e Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 59 si art. 60 din Legea
98/2016 — Formular 4;

e Declaratie pe propria raspundere cu privire la respectarea reglementarilor legale
obligatorii privind domeniul mediului, social si al relatiilor de munca — Formular 5;

e Certificat constatator emis de Oficiul Registrului Comertului valabil la data
deschiderii/primirii ofertelor — copie lizibilda. Ofertantul are in lista de activitati
principale un cod CAEN in conformitate cu specificul contractului ce va fi incheiat;

e Modelul contractului de prestari servicii asumat;

e Licenta de functionare, valabild panad la .....ccoceeveeveveiveeervernennen. ;

® Propunerea tehnica.
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Tn urma evaludrii ofertei depuse, Comisia de evaluare a constatat faptul ci aceasta se
califica din punct de vedere al documentelor de calificare.

OFERTANT I

Documentele depuse:

Tn urma evaludrii ofertei depuse, Comisia de evaluare a constatat faptul c3 aceasta se
califica/nu se califica din punct de vedere al documentelor de calificare.
Tn situatia In care nu se califici se motiveaza decizia.

II. PROPUNEREA TEHNICA

OFERTANT |

Tn urma evaludrii propunerii tehnice Comisia de evaluare a constatat faptul cd aceasta
respecta/nu respecta cerintele solicitate prin cererea de oferta pret, in atare context
este admisibila din punct de vedere tehnic.

OFERTANT Il

Tn urma evaludrii propunerii tehnice Comisia de evaluare a constatat faptul ci aceasta
respecta/nu respecta cerintele solicitate prin cererea de oferta pret, in atare context
este admisibila din punct de vedere tehnic.

Tn situatia In care nu se calificd se motiveaza decizia.

IIl. OFERTA FINANCIARA

OFERTANT |
Tn urma evaludrii propunerii financiare, Comisia de evaluare a constatat c3 aceasta
respecta/nu respecta cerintele solicitate de catre Beneficiar/Autoritatea Contractanta,

se incadreaza/nu se incadreaza in valoarea maxim bugetata, respectiv lei, fara
TVA.

Valoarea total ofertata este de lei, fara TVA, pe o perioada contractuala de
OFERTANT Il

Tn urma evaludrii propunerii financiare, Comisia de evaluare a constatat c3 aceasta
respecta/nu respecta cerintele solicitate de catre Beneficiar/Autoritatea Contractanta,

se incadreaza/nu se incadreaza in valoarea maxim bugetata, respectiv lei, fara
TVA.
Valoarea total ofertatd este de lei, fara TVA, pe o perioada contractuala de

Ofertele financiare prezentate de catre operatorii economici, Tn ordine crescatoare,
sunt:
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Nr. Denumirea ofertantilor Pretul total ofertat
crt. lei, fara TVA

1

2

3

n urma celor mentionate mai sus, Comisia de Evaluare stabileste ci ofertele
transmise pentru de catre S.C. S.R.L.si S.R.L.
sunt admisibile.

in urma aplicdrii criteriului de atribuire, respectiv pentru ofertele declarate
admisibile, Comisia de evaluare HOTARASTE c3 oferta castigitoare este cea depusa de
catre S.C. S.R.L., in valoare de

COMISIA DE EVALUARE:

Presedinte —

Membru —

Membru —
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