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PROCEDURA OPERATIONALA

Aplicarea si calculul penalitatilor de intdrziere pentru nevirarea
TIMBRULUI MONUMENTE ISTORICE
PO 02

Editia 1, Revizia 0

HOTARARE

privind aprobare PO-02

Comisia de implementare a standardelor de management si control monitorizare, coordonare si
indrumare metodologicd a dezvoltarii sistemului de control managerial al INP, prin Dispozitia nr.
120/22.04.2019, avizeaza Favorabil Procedura Operationala privind aplicarea exeptiilor de la obligatia
de plata a TMI, PO-02 din cadrul INP.

Aceasta procedura va fi difuzata :

ocatre Biroul Colectare taxa timbru al institutiei
ocatre baza de colectare a secretariatului comisiel de monitorizare

ocatre Sectia Contabilitate

Comisia :

Nr. Crt. | Nume/ Prenume * Semnatura
= /

1 Daniela Mihai | presedinte | 7,

2 Irina lamandescu membru

3 Bogdan Sandric membru (/ |

4 Gabriela Tulai membru Q\'\A/(/W

5 Luana Roxana Floricica membru 2 ﬁ

6 Corina MihZescu membru &W?

7/ Alina Popescu secretar M\r"/ -
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FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI

Nr. Editie Data editiei | Revizie | Data Pag Descriere | Semnatura
Crt reviziei | modificare | conducator
1 15.10.2019 11+Anexa | Elaborare |
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1.0.Scop

Procedura stabileste un mod unic de initiere, elaborare, avizare, aprobare si revizie al oricarei
proceduri formalizate pe activitati utilizate in cadrul sistemului de control managerial al Institutului
National al Patrimoniului.

Sumele provenite din aplicarea timbrului monumentelor istorice sunt gestionate. in regim extrabugetar,
de catre Ministerul Culturii si Identitatii Nationale, prin intermediul Institutul National al Patrimioniului, in
conformitate cu prevederile art.28 alin. (3) lit. ¢), ale art.51 alin. (1) din Legea nr. 422/2001, republicata
si ale art. 2 lit d) din Hotararea Guvernului nr.1502/2007 Norme metodologice privind cuantumul
timbrului monumentelor istorice si modalitatile de percepere, incasare, virare, utilizare si evidentiere a
sumelor rezultate din aplicarea acestuia.

2.0. Domeniul de aplicare

Cuantumul penalitatilor pentru nevirarea in termen a sumelor datorate privind timbrul monumentelor
istorice, este instituit in conformitate cu prevederile art. 55 alin. (1) lit.c) din Legea nr 422/2001 privind
protejarea monumentelor istorice, republicata, precum si modalitatile de percepere, incasare, virare,
utilizare si evidentiere a sumelor rezultate din aplicarea acestuia reglementat precum si prin art.10
alin.1 din Hotararea de Guvern numarul 1502/2007 - Norme metodologice privind cuantumul timbrului
monumentelor istorice si modalitatile de percepere, incasare, virare, utilizare si evidentiere a sumelor
rezultate din aplicarea acestuia.

3.0. Documente de referinta

3.1. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern,
cuprinzand standardele de management/control intern la entitatile publice si pentru dezvoltarea
sistemelor de control managerial cu modificarile si completarile ulterioare;

3.2. Decizia Managerului General INP nr. 9/2017 privind constituirea Comisiei de implementare a
standardelor de management si control al INP;

3.3. Legea nr 422/2001 privind protejarea monumentelor istorice, republicata, precum si modalitatile de
percepere, incasare, virare, utilizare si evidentiere a sumelor rezultate din aplicarea acestuia

3.4. HG 1502/2007 Norme metodologice din 12 septembrie 2007 privind cuantumul timbrului
monumentelor istorice si modalitatile de percepere, incasare, virare, utilizare si evidentiere a sumelor
rezultate din aplicarea acestuia.

4.0. Definitii si abrevieri

4.1. Definitii

Procedura = prezentare in scris a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor
de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea responsabilitatilor;
PO (Procedura Operationala) = procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfasoara
la nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul institutiel;

Compartiment = directie generala/ directie /serviciu /birou/oficiu;
Conducatorul compartimentului = director general/ director, sef de serviciu, sef birou, sef oficiu;

4.2. Abrevieri
Comisia = Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a dezvoltarii sistemului de

control managerial al INP, infiintata prin Decizia nr. /2017,
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INP = Institutul National al Patrimoniului;

F = formular.
TMI = timbru monumente istorice
P = penalitati

Z = numar zile intarziere
persoana responsabila — colectivul serviciului.
controale aplicate — pe cale ierarhica — sef oficiu si director de resort.

5.0. Descrierea procedurii

5.0.1.Cuantumul timbrului monumentelor istorice care reprezintd 2% din valoarea, fara TVA, a
produselor si serviciilor stipulate la art. 51 alin. (3) lit. a)-c) din Legea nr 422/2001, republicata, se
declara lunar conform modelului de declaratie precizat in anexa nr.1 la HG 1502/2007.

5.0.2 Declaratia timbru monumente istorice se depune lunar pana la data de 25 ale lunii
urmatoare pentru luna precedenta (Conform art.9 din Hotararea de Guvern numarul 1502/2007 -
Norme metodologice privind cuantumul timbrului monumentelor istorice si modalitatile de percepere,
incasare, virare, utilizare si evidentiere a sumelor rezultate din aplicarea acestuia)

5.0.3.Penalitdtile pentru nevirarea la termen a sumelor datorate drept timbrul monumentelor
istorice se aplica in cuantum de 0,2% pentru fiecare zi de intarziere (Conform art. 10 din Hotararea
de Guvern numarul 1502/2007 - Norme metodologice privind cuantumul timbruiui monumentelor
istorice si modalitatile de percepere, incasare, virare, utilizare si evidentiere a sumelor rezultate din
aplicarea acestuia)

5.0.4.Cuantumul penalitatilor este determinat dupa urmatoarea formula :

P = Sold * Procent de dobanzi si penalitati de intarziere (0,2%)*Z

Unde :

P = cuantum dobanzi si penalitati de intarziere

Sold = soldul contravalorii declaratiilor TMI inregistrate si neachitate la data calculului
penalitatilor

0,2% = procentul de dobanzi si penalitati precizat de legislatie (art.10 HG 1502/2007)
Z = numarul de zile de intarziere

5.0.5.Determinarea numarului de zile de intarziere
Perioada de la care incepe calculul numarului zilelor de intarziere curge de la data de 26 ale lunii
urmatoare scadentei

5.0.6 Determinarea soldului contravalorii declaratiilor TM! inregistrate si neachitate la data
calculului penalitatilor

Determinarea soldului contravalorii declaratiilor T! inregistrate si neachitate se efectueaza la
data de referinta - 30 noiembrie a fiecarui an calendaristic (N) si are in vedere declaratiile
aferente lunilor decembrie anul N -1 precum si a lunilor ianuarie-noiembrie anul N.

Inregistrarea in evidentele contabile a obligatiei de platd a TMI se face in baza declaratiei lunare

inregistrate la INP de contribuabili, conform art.8 din HG 1502/2007 operandu-se nota contabila de mai
jos:
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4611 Debitori din aplicarea TMI = 751.01 Venituri curente din TMI

Pe masura efectuarii incasarilor, soldul contului 4611 Debitori din aplicarea TMI, dezvoltat in analitic pe
numar declaratii TMI inregistrate, scadenta si nume contribuabil declarant — se diminueaza lunar.
Soldul existent la data de 30.11.N reprezintd suma supusa aplicarii procentului de penalitate stipulat de
legislatia n vigoare.

5.0.7.Tratamentul sumelor incasate fara titlu
Incasarea sumelor fara titlu (fara depunerea declaratiei TMI) poate avea loc in doua cazuri :

a)Achitarea contravalorii TMI se face de catre contribuabil inainte de data scadentei cu
depunerea in termen a declaratiei lunare TMI (25 ale lunii urmatoare celei in care s-au
realizat veniturile)

b)Transferarea de catre contribuabili a unor sume, fara titlu (fara declaratie TMI)

Inregistrarea in evidentele contabile a obligatiei de piatd a TMI se face in baza declaratiei lunare, ca
urmare in cazurile prezentate la punctele a) si b), operatiune va fi inregistraid ca sume in asteptare
panad la depunerea declaratiei TMI corespunzatoare si clarificare scopului efectudrii de catre
contribuabil a transferului bancar.

Se va aplica inregistrarea contabila :

561 — Cont curent Trezorerie = 462 Creditori din aplicarea TMI

Lunar, in data de 25 ale lunii curente, se supun analizei de catre Oficiul CTMI a sumelor inregistrate
fara titlu si pentru care s-au depus ulterior declaratii TMI. Totodata. la data precizata anterior, se aplica
alocarea sumelor incasate in avans asupra declaratilor TMi corespunzatoare, moment de la care
inceteaza acumularea zilelor de intarziere la plata.

Se va aplica inregistrarea contabila :

462 Creditori din aplicarea TMI = 4611 Debitori din aplicarea ™I

Procedura aplicandu-se lunar, in data de 25 ale lunii, situatia prezentata la punctul 5.0.7. litera a) nu va
genera zile de intarziere si nici penalitati.

In situatia prezentata la punctul 5.0.7 litera b)_genereaza zile de intarziere si penalitati. Numéarul de
zile de penalitati se determina incepand cu data de 26 ale lunii urmatoare celei pentru care se face
declaratia (indiferent de momentul inregistrarii ulterioare a declaratiei ia INP)

In cazul sumelor achitate in cursul lunii decembrie anul 20NN aferente declaratiei lunii in curs, dar care
nefiind scadenta nu a fost inregistrata la INP de catre contribuabil, raman in asteptare pana la data
scadentei si se vor regasi la data de 31.12.20NN, in soldul contului Creditori.

5.0.8.Calculul penalitatilor in cazul aplicarii art.51 alin.6 din Legea 422/2001 privind protejarea

monumentelor istorice, republicatd, precum si modalitétiie de percepere, incasare, virare, utilizare si
evidentiere a sumelor rezultate din aplicarea acestuia (compensarea TM).
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Respectand procedura specifica, pentru contribuabilul care solicitd aplicarea derogarii de la plata
TMI, si care depune in termenul legal la sediul INP dosarul complet de compensare TMI, pana la data
solutionarii cerererii si aprobarea aplicarii art.51 alin.6 din lege, calculul penalitatilor se suspenda.

Pe perioada anterioara incheierii procesului de analizd a dosarului de compensare, contribuabilul
beneficiaza, pe parcursul cursul unui an fiscal, de sistarea calculului penalitatilor de intarziere.

In cazul neaprobarii aplicarii exceptiei de la plata TMI, calculul penalitatiior se reactiveaza
corespunzator perioadelor ulterioare solutionarii cererii de compensare.

5.0.9.Momentul aplicarii penalitatilor de intarziere si facturarea acestora

Calculul penalitatilor de intarziere se efectueaza in cursul lunii decembrie anul 20NN, dupa operarea
extrasului de cont din data de 30.11.20NN, avandu-se in vedere soldul declaratiilor inregistrate si
neachitate, la data de 30.11.20NN (cu termen de scadenta a platilor data de 25.11.20NN).

Penalitatile calculate, se factureaza in cursul lunii decembrie anul 20NN. Facturile vor purta seria INP
iar numerotarea se va face pornind de la un numar constituit astfel : primele patru cifre reprezinta anul
de facturare 20NN urmat de trei cifre ce pornesc de la 1 la 999.

Ex. prima factura de penalitati a anului va purta seria INP si numarul 20NN001/31.12. 20NN

Facturile emise se trimit in cursul lunii ianuarie a anului 20NN+1, prin postad, email, fax sau curier
contribuabililor ce au inregistrat penalizari in anul 20NN. Facturile vor avea anexat tabelul cu modul de
determinare si calcul al penalitatilor.

Facturile se vor semna de catre seful Oficiului CTMIsi vor contine in anexa tabelul de calcul al
penalitatilor. Anexa la factura va fi semnata rubrica intocmit si verificat de persoanele responsabile.

5.0.10 Achitarea penalitatilor

Penalitatile calculate anual,pentru anul 20NN-1, vor fi achitate integral pana cel tarziu la data de
30.11.20NN.

Penalitatile neachitate la data de 30.11.20NN, acestea vor fi lichidate cu prioritate cu ocazia primei plati

din cursul lunii decembrie 20NN si urmatoarele luni pana la lichidarea soldului de penalitati.

5.0.11.Circuitul documentelor specific Oficiului Credite si Timbru Monumente Istorice se prezinta in
anexa nr.1 la prezentele proceduri si fac parte integranta din acestea.

6.0. Riscuri

REGISTRUL RISCURILOR ACTIVITATEA COLECTARII TAXEI DE TIMBRU

NR ACTIVITATI RISCURI
CRT
1 Analizarea elementelor eimposibilitatea verificarii corectitudinii lunii de
ce au stat la baza declarare J

intocmirii declaratiei TMI
eCalcul distorsionat al numaéarului de zile intarziere

2 Nerespectarea elmposibilitatea eliminarii practicii de efectuare a |
termenelor de depunere a transferului bancar fara titlu (intocmirea 31
declaratiei TMI conform inregistrarea declaratie TMI corespunzatoare) !

art.9 HG 1502/2007

3 Existenta confirmarii de eDeclaratia TMI se considera depusa la INP in |
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inregistrare a declaratiei conditile in care acestea poartd numar de
T™I inregistrare de la registratura institutiei.

eConfirmarea transmiterii prin fax a declaratie

el istarea emailului de trimitere a declaratiei TMI

|
|
|

4 Imposibilitatea verificarii *Nu exista posibilitatea verficarii evidentei contabile a
bazei de calcul a TMI contribuabilului si corecta determinare a veniturilor |
ce au stat la baza intocmirii declaratiei TM si |
stabilirea obligatiei de platd de catre contribuabil |

7.0. Formulare

F-PS-00.01 — Pagina de garda;

F-PS-00.02 — Pagina de cuprins;

F-PS-00.03 — Formular de evidenta a modificarilor;

F-PS-00.04 — Formular procedura propriu-zisa (continutul procedurii);
F-PS-00.05 — Formular de analiza procedurg;

F-PS-00.06 — Lista de difuzare a proceduri;

8.0. Anexe

ANEXA 1 Circuitul documentelor in cazul calcului penalitatilor de intarziere pentru Taxa
timbru
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FORMULAR ANALIZA PROCEDURA

Compartiment

Conducator
compartiment

Aviz favorabil

Aviz nefavorabil

DA

Semnatura

Data

Observatii

Semnatura | Data
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LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII

Data intrarii
Nr. | Compartiment | Nume si Data | Semnatura Data in vigoare a | Semnatura
EX: prenume | primirii retragerii procedurii
1 [ Taxatimbru | Daniela / 7 i
Cristiana A7 - -
Tobs (6409 /‘& 0L 29 .
2 | Contabilitate | luliana :
Buiculescu “(0—20\‘1 D\ \\ %\0) %
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